Zatacznik nr 8 do Statutu I LO

ZASADY ORGANIZOWANIAWYCIECZEK

DLA UCZNIOW I LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO
IM. STEFANA ZEROMSKIEGO
W LEBORKU

Podstawa prawna:

n

Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. 2017 poz. 59)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty 1 placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. 2001 nr 135 poz. 1516)

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 25 maja 2018 r. w sprawie warunkow i
sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i placowki krajoznawstwa i
turystyki (Dz. U. z 2018 poz. 1055).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 26 lipca 2018 r. zmieniajace
rozporzadzenie w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoty i placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2018 poz. 1533).

Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drgowym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1260 z
p6zn. zmianami)

§1.

Zasady ogolne
Wycieczki i inne formy turystyki sg integralna forma dziatalnosci wychowawczej szkoty.
Przy organizowaniu i prowadzeniu wycieczek wspotdziatajg nauczyciele, rodzice i uczniowie.
Wycieczke uznajemy za wycieczke klasowa, jezeli bierze w niej udzial wigcej niz 50 % stanu
klasy.
W uzasadnionych przypadka Dyrektor Szkoly ma prawo do podjecia decyzji o
niewyrazeniu zgody na wycieczke.
W celu organizowania wycieczek i wyjazdow moga by¢ tworzone grupy miedzyoddziatowe lub
miedzyklasowe.
Nie przewiduje si¢ organizowania zadnych wyjazdow turystyczno-krajoznawczych i
naukowych w okresie przeprowadzania egzaminéw maturalnych i w okresach
klasyfikacyjnych, za wyjatkiem wymiany mi¢dzynarodowej.

§ 2.
Rodzaje wycieczek

Wycieczki przedmiotowe i wyjscia grupowe — inicjowane i organizowane przez nauczycieli
poszczegblnych przedmiotow, zgodnie z programem nauczania, w ramach zaje¢ lekcyjnych lub
pozalekcyjnych, w tym takze wyjazdy do kina lub teatru.

Wycieczki turystyczno-krajoznawcze — odbywajace si¢ w terenie powszechnie uczeszczanym,



nie wymagajace od uczestnikow szczegblnego przygotowania kondycyjnego i
specjalistycznego.

9. Specjalistyczne wycieczKi krajoznawczo-turystyczne, w ktoérych udziat wymaga od
ucznidw przygotowania kondycyjnego, sprawnosciowego i umiejetnosci postugiwania si¢
specjalistycznym sprzetem, a program wycieczki przewiduje intensywna aktywnos$¢
turystyczng, fizyczng lub dlugodystansowo$¢ na szlakach turystycznych

10. W I Liceum Ogolnoksztalcacym im. Stefana Zeromskiego w Leborku istnieje mozliwo$¢
nastepujacych wycieczek (ilo§¢ dni roboczych):

- 1 dniowe — np. wyjazdy do teatru, kina, na wystawy itp. — klasy I-IV
- 2 dniowe — np. wyjazdy regionalne, integracyjne — klasy I, 1
- 5 dniowe — wyjazdy turystyczne krajowe i zagraniczne — Kklasy I1/ 111 (w cyklu 4-letnim)

§3.
Obowiazki Dyrektora szkoly

Do obowigzkéw dyrektora szkoly — organizatora wycieczki naleza:

11. wyznaczenie kierownika wycieczki,

12. okreslenie liczby uczestnikow przypadajacych na jednego opiekuna — w zalezno$ci od wieku,
stopnia rozwoju psychofizycznego, stanu zdrowia, stopnia zdyscyplinowania, specyfiki
wycieczki, warunkéw, w jakich ma si¢ odbywac

13. zatwierdzenie karty wycieczki/regulaminu wycieczki,

14. podpisanie z przewoznikiem lub biurem podrézy umowy, w ktorej szczegétowo opisane beda
prawa i obowiazki obu stron oraz wymagania dotyczace stanu technicznego i wyposazenia
pojazdu,

15. udzielenie instruktazu ww. osobom funkcyjnym,

16. zdeponowanie zgody rodzicéw (opiekunow prawnych) na wyjazd dziecka na wycieczke oraz
drugiego egzemplarza aktualnej listy uczestnikow wycieczki zawierajacej: imi¢ i hazwisko
ucznia, adres zamieszkania, PESEL, numer telefonu rodzicow (opiekunow prawnych),

17. utrzymywanie kontaktu telefonicznego z kierownikiem wycieczki do czasu zakonczenia
wycieczki,

18. po zakonczeniu wycieczki — przyjecie sprawozdania/rozliczenia finansowego od kierownika
wycieczKki.

§ 4.
Kierownik wycieczki i opiekunowie

19. Kierownikiem wycieczki moze by¢ wychowaweca klasy lub inny nauczyciel.

20. Funkcje opiekundéw powinni petni¢ nauczyciele badz rodzice (prawni opiekunowie)
uczestnikow, nie bedacy kierownikami wycieczki.

21. W uzasadnionych wypadkach funkcje opiekuna moze pehi¢ inna petnoletnia osoba posiadajaca
wymagane kwalifikacje.

22. Opiekunowie powinni zna¢ zasady bezpieczenstwa obowigzujace podczas wycieczek i
bezwzglednie ich przestrzegac.

23. Opiekunowie potwierdzaja wtasnor¢cznym podpisem na karcie wycieczki przyjecie
odpowiedzialnos$ci za bezpieczenstwo mtodziezy.

24. W przypadku wycieczek zagranicznych kierownik wycieczki lub co najmniej jeden opiekun
wycieczki musi znac jezyk obcy na poziomie umozliwiajagcym porozumiewanie si¢ w
krajach tranzytowych i kraju docelowym.



1.

2.

§5.
Zadania kierownika wycieczki
Opracowanie, z udziatem uczestnikow, szczegblowego programu wycieczki, ktory przedstawia
Dyrektorowi szkoty.

Skompletowanie wszystkich niezb¢dnych dokumentéw w terminach okreslonych w paragrafie

8 pkt 5 oraz uzyskanie zgody Dyrektora Szkoty lub upowaznionej przez niego osoby na
przeprowadzenie wycieczki.

3.
4.

Ustalenie regulaminu wycieczki i zapoznanie z nim wszystkich uczestnikow.

Zapewnienie warunkow do petnej realizacji programu i regulaminu wycieczki oraz sprawowanie
nadzoru w tym zakresie.

Zapoznanie z zasadami bezpieczenstwa wszystkich uczestnikow oraz zapewnienie warunkéw do
ich spetienia od chwili rozpocze¢cia do zakonczenia wycieczki.

Okreslenie zadan opiekunow, w tym przypisanie kazdemu opiekunowi imiennej grupy
wychowankow.

Dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy zaopatrzeni byli w niezbedny sprzet i ekwipunek.
Zapewnienie apteczki pierwszej pomocy.

Organizacja transportu, wyzywienia i noclegow.

. Dokonanie podziatu zadan wsrdd uczestnikow.
. Dysponowanie $rodkami finansowymi przeznaczonymi na wycieczke.
. Dokonanie z uczestnikami oceny odbytej wycieczki oraz sporzadzenie sprawozdania

merytorycznego i finansowego.

6.
Obowiqz%(i opiekuna
Wspéldziatanie z kierownikiem przy realizacji programu i harmonogramu wycieczki i
wykonywanie zleconych przez niego zadan.
Dopilnowanie, by wszyscy uczestnicy przestrzegali regulaminu wycieczki ze szczegdlnym
uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa.

Nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych im zadan.

§7.

Finansowanie wycieczek
Wycieczki finansowane mogg by¢ ze sktadek uczestnikéw, Srodkéw Rady Rodzicéw lub

innych Zrodet.

Rodzice, ktorzy zadeklarowali udzial swojego dziecka w wycieczce, a nastepnie deklaracje
te wycofali, zobowigzani sq do pokrycia strat, jakie powstaly z tego tytutu.

Kierownik wycieczki oraz opiekunowie nie powinni ponosi¢ kosztow udzialu w imprezie.

Kierownik wycieczki odpowiada za terminowe regulowanie zobowiazan finansowych z nig
zwigzanych. O wszelkich opdZnieniach nalezy niezwlocznie informowac¢ Dyrektora Szkoty.

§8.
Udzielanie zgody na przeprowadzenie wycieczki, wymagane dokumenty
Zgode na przeprowadzenie wycieczki udziela Dyrektor Szkoty lub upowazniona przez niego
osoba.
Jezeli wycieczka przedmiotowa ma odby¢ si¢ podczas planowej lekcji danego przedmiotu
nalezy zgtosi¢ Dyrektorowi Szkoty lub jego zastepcy zamiar wyjscia poza teren szkoty, a



10.

nastgpnie odnotowac fakt przeprowadzenia wycieczki w elektronicznym dzienniku lekcyjnym.
W przypadku wyj$¢ grupowych nalezy przekazaé Dyrektorowi szkoty wypetniony Rejestr
wyjsé grupowych.

Wycieczki turystyczno-krajoznawcze powinny by¢ organizowane w czasie wolnym od zaje¢
lekcyjnych lub w ramach dni, ktore klasa moze przeznaczy¢ na zajgcia inne niz dydaktyczne.
Na tydzien przed planowanym rozpoczgciem wycieczki, a w przypadku wycieczek
zagranicznych na 35 dni, jej kierownik powinien przedstawi¢ Dyrektorowi Szkoty lub
upowaznionej przez niego osobie do zatwierdzenia 2 egzemplarze wypetionej karty wycieczki
(z ktorych jedna pozostaje w szkole a drugi zabierany jest na wycieczke) oraz do wgladu
nastgpujace dokumenty:

a. co najmniej 2 egzemplarze listy uczestnikow (jedna pozostaje w szkole);

b. pisemne zgody rodzicow (prawnych opiekundéw) na udziat dzieci w wycieczce wraz z
zobowigzaniem do zapewnienia ich bezpieczenstwa w drodze pomigdzy miejscem zbiorki
lub rozwigzania wycieczki a domem,;

regulamin wycieczki;

o$wiadczenie rodzicOw 1 ucznidéw o zapoznaniu si¢ z regulaminem

karta wycieczki

program wycieczki

preliminarz wycieczki

potwierdzenie rezerwacji §wiadczen;

Ewentualne braki w dokumentacji wycieczki nalezy uzupetni¢ w terminie uzgodnionym z osoba
zatwierdzajacag kart¢ wycieczki.

Opdznienie w przedstawieniu do zatwierdzenia lub brak wymaganych dokumentow moga by¢
przyczyna odmowy udzielenia zgody na przeprowadzenie imprezy.

Po zakonczeniu wycieczki jej kierownik sktada rodzicom 1 innym osobom lub instytucjom
finansujacym imprezg szczegétowe sprawozdanie finansowe.

Wszystkie pisma wysytane w sprawie wycieczki powinny by¢ podpisane przez wychowawce
klasy lub kierownika wycieczki.

Kierownik wycieczki powinien zadbac o to, by na przesylanych do szkoty rachunkach byta
wymieniona nazwa grupy, klasy lub nazwisko kierownika wycieczki, ktorej §wiadczenie
dotyczy.
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§9.

Zasady bezpieczenstwa
Maksymalna liczba uczestnikéw przypadajacych na jednego opiekuna:

a. podczas wycieczki na terenie Lgborka do 30 ucznidéw lub klasa

b. podczas wycieczki poza teren Lgborka do 15 uczniow

c. podczas specjalistycznych wycieczek krajoznawczo-turystycznych maksymalnie 10 uczniow

d. dopuszcza si¢ udziat nie wigcej niz dwoch uczestnikéw niepelnosprawnych lub przewlekle
chorych w grupie pozostajacych pod opieka jednego wychowawcy

Przy ustalaniu ilo$ci opiekunoéw nalezy uwzgledni¢ réwniez ich doswiadczenie 1

umiejetnosci pedagogiczne, stopien zdyscyplinowania ucznidow, srodki transportu, sposob

zorganizowania wycieczki itp. W zwigzku z tym Dyrektor Szkoty lub upowazniona przez

niego osoba moze odmoéwi¢ udzielenia zgody na przeprowadzenie wycieczki ze zbyt mata

liczba opiekunéw, nawet jezeli spelnione zostang wymogi wymienione w punkcie 1.

Zabrania si¢ organizowania wycieczek na terenach gorskich lezacych na obszarach parkéw

narodowych i rezerwatéw przyrody oraz lezacych powyzej 1000 m nad poziomem morza

bez udziatu wykwalifikowanego przewodnika.

Przed wyruszeniem na wycieczke nalezy pouczy¢ jej uczestnikow o zasadach

bezpieczenstwa i1 sposobie zachowania si¢ w razie nieszcz¢sliwego wypadku, a fakt ten

potwierdzi¢ podpisem uczestnika wycieczki na druku regulaminu wycieczki.



5.

Opiekunowie powinni sprawdzac stan liczbowy uczestnikow przed wyruszeniem z kazdego
miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdow oraz po przybyciu do punktu docelowego.

6. Nalezy pamigtac, ze tzw. ,,czas wolny” w trakcie trwania wycieczki i imprezy nalezy

N

1.

rozumie¢ jako czas wolny od zwiedzania lub innych form edukacyjnego wykorzystania
czasu, a nie jest to czas wolny od bezposredniego dozoru opiekunow.

§ 10.
Postanowienia koncowe
Uczniowie, ktérzy nie uczestniczq w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec¢

szkolnych, maja obowiazek bra¢ udzial w zajeciach z klasa wskazang przez Dyrektora
Szkoty.

Liste tych uczniéw ( w dwoch egzemplarzach) wraz z rubrykami umozliwiajacymi
odnotowanie frekwencji wychowawca pozostawia u wicedyrektora szkoty oraz na tablicy
ogloszen w pokoju nauczycielskim.

Kierownik wycieczki powinien zaproponowac rodzicom dodatkowe ubezpieczenie jej
uczestnikow oraz poinformowac ich o konsekwencjach braku ubezpieczenia.

W razie pobytu w szpitalu, rodzice sa zobowiazani do odbioru ich dziecka ze szpitala.
Sprawy nieuregulowane niniejszymi zasadami rozstrzyga Dyrektor Szkoty na podstawie
Statutu I LO oraz innych przepisow wyzszego rzedu.

§11.
Procedury postepowania w sytuacjach kryzysowych na wycieczkach szkolnych

Choroba uczestnika wycieczki
Nawigzac kontakt z rodzicami, ktérzy moga udzieli¢ niezbgdnych informacji o jego stanie
zdrowia.
Udzieli¢ pierwszej pomocy, a w przypadku gdy objawy nie ustepuja:
a. niezwlocznie wezwac pogotowie ratunkowe lub zglosi¢ si¢ z chorym uczestnikiem na
szpitalny oddzial ratunkowy
b. stosowac¢ si¢ do zalecen lekarza
c. miec¢ staty kontakt z rodzicami uczestnika wycieczki
d. powiadomi¢ Dyrektora szkoty

Zaginiecie uczestnika wycieczki

Jeden zopiekundéw poszukuje uczestnikami

Reszta grupy z innymi opiekunami czeka w okreslonym miejscu

W przypadku nieodnalezienia zagubionego w miejscu, gdzie byt ostatnio widziany:

a. kierownik wycieczki informuje Dyrektora szkoly o fakcie zginigcia ucznia

b. kierownik wycieczki, w porozumieniu z Dyrektorem szkoty informuje rodzicéw o zdarzeniu
1 podjetych krokach w stosunku do zaginionego uczestnikami

c. kierownik wycieczki w porozumieniu z Dyrektorem szkoly zgtasza policji zaginigcie
uczestnika

d. Dyrektor szkoty jest w statym kontakcie telefonicznym z rodzicami zaginionego uczstenika

e. Dalsze dziatania kierownik wycieczki podejmuje w porozumieniu z policja informujac
Dyrektora szkoty

Awaria, wypadek drogowy i inne zdarzenia

Kierownik wycieczki zajmuje si¢ koordynacja ewakuacji



2. Uczestnikow nalezy ewakuowac w bezpieczne miejsce wykorzystujac drzwi pojazdu (autokaru)
lub wyjscie awaryjne o ile zajdzie taka potrzeba

W razie potrzeby poszkodowanym udzieli¢ pierwszej pomocy

Sprawdzi¢ i dokonaé¢ wstepniej segregacji poszkodowanych

W pierwszej kolejnosci udzielamy pomocy ci¢zej rannym, pdzniej kolejno wedtug ¢iezkosci
zranien

ok w

Pozar w pojezdzie
1. Wszelkie dostrzezone nieprawidlowosci wynikte podczas jazdy, nalezy bezzwlocznie zgtosic¢
kierowcy pojazdu
Aby nie spowodowac paniki, w sposob spokojny i sugestywny poinformowac uczestnikow
wycieczki o rozpoczgciu ewakuacji
Nie wolno pozostawi¢ ewakuacji bez nadzoru
Jak najszybciej opusci¢ pojazd, w razie potrzeby przez okno awaryjne, usuwajac szybe
W przypadku zadymienia nakaza¢ osobom ewakuowanym zastonigcie ust i nosa.
Odejs¢ jak najdalej od pojazdu, pomagajc osobom poszkodowanym, rannym i
niepetnosprawnym.
Wyprowadzi¢ osoby ze strefy zagrozenia w bezpieczne miejscem
Zwrdci¢ uwage na to, czy w poblizu pojazdu nie ma rozlanego paliwa
Dokona¢ wstepnej segregacji poszkodowanych i przystapi¢ do udzielenia pierwszej pomocy
0. Po sprawdzeniu, czy nikt nie zostal w pojezdzie, bezzwlocznie powiadomi¢ straz pozarng (tel.

998 lub 112)

N
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Regulamin zostat przyjety na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu .................ooeiiiiini,



KARTAWYCIECZKI / IMPREZY
Cel i zalozenia programowe wycieczki/imprezy

Kierownik (imig i NazwisKO0).......ccceevvieeiiiienieieiee e 1<) TSP
LICZDA OPICKUNOW. .....cviiiieiiieeieeiee ettt bbbt e bt e e beennneebee e
STOAEK LOKOIMOCTH. ... eeseseesesteneneanenes
W ramach w/w wycieczki bedg realizowane tematy lekcyjne z ponizszych przedmiotow:

G

OSWIADCZENIE

Zobowiazuj¢ si¢ do przestrzegania przepisoOw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach i
imprezach dla dzieci i mtodziezy.

Opiekunowie wycieczki / imprezy Kierownik wycieczki / imprezy

(imi¢ i nazwisko oraz podpis) (podpis)

L —————————
e
K USRS
HARMONOGRAM WYCIECZKI / IMPREZY
Data km Miejscowos¢ Program Adres punktu
i godz. noclegowego

i zywieniowego

podpis dyrektora szkoty/przedszkola




Rejestr wyjs¢ grupowych uczniow obowiazujacy Rejestr wyjsé grupowych uczniéw obowigzujacy w I
Liceum Ogélnoksztalcacym im. Stefana Zeromskiego w Leborku

Podstawa prawna :

— § 2aust. 1-2 Rozporzadzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny

w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz .U. z 2003 r. poz. 69 ze zm . ).

Data wyj$cia lub zbiorki uczniéw

Miejsce wyjscia lub zbiérki
uczniow

Godzina wyjscia

Miejsce powrotu

Godzina powrotu

Liczba uczniow

Cel lub program wyj$cia

Imiona i nazwiska opiekunow

Podpisy opiekunow




podpis dyrektora szkoly/przedszkola



